
目標 入社に伴う申請書類のペーパレス化を行い、コスト改善・業務効率化を図る

入社に伴う申請書類のペーパレス化への取組
事業者名：株式会社エフオーテクニカ（宮崎市）

業種：サービス業 従業員数：850名

取組の概要

⚫部門：全社

⚫業務：入社時の申請業務

⚫目的：申請書類のペーパレス化を図り、申請業務のコスト削減のため

⚫技術・手法：kintoneシステムの導入

⚫期間：R6.7.31～R7.1.31

⚫費用：1,320千円（税込）

取組の背景

⚫抱えていた問題点

入社における書類や従業員からの申請を紙で対応しており、郵送等での

費用も掛かり、移動や処理においても時間的ロスが大きい。

⚫解決に向けた課題設定等

入社時の申請書類を電子申請に変更し、郵送・運搬コストの改善を図り

たい。

取組の成果及び今後の展望

⚫取組の成果について

書類の郵送・運搬等に掛かる時間 導入前1,952ｈ→導入後450ｈ

1,502ｈ/年間の削減 77％削減

コピー用紙・印刷コストの削減 1万円/年間の削減 100％削減

紙の申請書類を保管する場所を確保する必要がなくなった。

申請書類がシステム上で管理出来るようになった。

紙の削減により環境保全の取り組みとなる。

⚫今後、どのようにDXに向けて取り組んでいくか

kintoneシステムを利用して、他業務のシステム構築を図り、更なるペー

パレス化と業務効率化を図っていきたい。
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